KECIOREN ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU

T.C.
ANKARA VALILIGI

ETLIK MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI KAMU HiZMET STANDARTLARI

SIR HIZMETIN
A VA o AN BASVURUDA iSTENEN BELGELER | TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GEC)
ADI
1 | Kayit Kabul isleri 1-T.C. Kimlik Numarast 1 Gin
Ogrenci Devam-Devamsizlik Isleri | 1-T.C. Kimlik Numarasi
a- Devamsizlik Bilgilerini 2-Okul Numarasi 1 Saat
Ogrenme 3-Sinifi
b-VeliyeDevamsizlik 1-Devamsizlik Mektubu 5-15ve25.Gin
2 Mektubu Gonderme 6grencinin adresine
mektup gonderilir.
c- Hastalik Rapor ve Izin Islemleri| 1-Hastalik Raporu
2-1zin Belgesi 15 Dakika
3 Belge Verme
Islemleri 1-S6zIi Muracaat 15 Dakika
a- Ogrenci Belgesi
b- Derse Kabul Kagidi 1-S6zIu Miracaat 15 Dakika
C- Izin Kagidi 1-S6zIU Miracaat (Veli) 15 Dakika
d- Tasdikname 1-Dilekce 30Dakika
e- Ogrenim Belgesi 1-Dilekce 30 Dakika
f- Ogrenim Durum Belgesi 1-Dilekce 30 Dakika
1-Mezunolan 6grencinin s6z10 bagvurusu veya vekaletname
g- Diploma 2-Diplomanin iadeli taahhttli génderilmesi igin dilekge 15 Gun
ve iadeli taahhitli gbndermepulu
h- Gecici Mezuniyet Belgesi 1-Dilekce 15 Dakika
i- Diploma / Tasdikname Kayip | 1-Dilekce
Belgesi 1 Gin
k- Kurs Bitirme Belgesi Sozli Talep 5 Giin
4 1-Alan Tercih MEB Takvimine Gore
Nakil ve Gegisler Formu 2-Dilekce e-okuldan basvuru
(Alan / Dala Gegis Isleri) 3-Ogrenci tercihlerini degerlendirme ve yerlestirme yapilir.
5 Nakil ve Gegisler Dilekce 1 Gin
6 | Ilge Ogrenci Disiplin Kurulu Dilekce 1 Saat
Kararna ltiraz
b- Personel Ise Baslama ve 1-Kararname
Ayrilma Islemleri 2-Personel nakil Bildirimi 15 Gin
c- Bilgi Verme 1-Dilekge 1 Hafta
7 OSYM ISLEMLERI
a- Basvuru Islemleri 1-S6zIu Miracaat 10 Dakika
b- Tercih Formlar 1-OSYM Tercih Formu 10 Dakika

Bagvuruesnasindayukaridabelirtilen belgelerindisinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasinaragmen hizmetin
belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumundailk miracaat
yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ETLIK MESLEKI ve TEKNIK ANADOLU LISESI KAMU HIZMETLERI ILK VE IKINCI DERECE

MURACAAT TABLOSU
IIk Miiracaat Yeri: Okul Miidiirliigii IkinciMUracaatYeri:IlgeMilliEgitim
Miidiirliigii

Isim Ayse OZMEN Isim Ayhan ISIK
Unvan Okul Muduru Unvan Ilge Milli Egitim Miidiirii
Adres Asagi1 Eglence Mah.Karliova Sokak No:22 Adres Hukiimet Konagi Cumhuriyet

Kecioren/ANKARA Cad.Samur Sok.No:1
Telefon 3123231187 Telefon 312 36119 10- 11-12
Faks 312 321 08 59 Faks 312 361 19 00
E-Posta 121025@meb.k12.tr E-Posta kecioren06@meb.gov.tr
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